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	 تعليمات حماية حقوق الملكية الفكرية وسياسة الملكية الفكرية المؤسسية في الجامعة الهاشمية

	
	

	الجهات ذات المسؤولية المشتركة

	مدير المركز، لجنة الإبداع والريادة والابتكار، شعبة الحاضنات والشركات الناشئة، وحدة الشؤون المالية، الكليات الأكاديمية

	
	

	م
	الإجراءات التفصيلية

	1
	يُعلن المركز دورياً (مرة على الأقل كل فصل دراسي) عن فتح باب تقديم طلبات احتضان أفكار المشاريع الصغيرة عبر القنوات الرسمية للجامعة.

	2
	يتقدم صاحب الفكرة أو المشروع بطلب رسمي إلى المركز عبر النموذج المعتمد متضمناً: وصف الفكرة، الفريق، خطة العمل المبدئية، واحتياجات الدعم.

	3
	تستلم شعبة الحاضنات والشركات الناشئة الطلبات وتتحقق من اكتمال المستندات وتُقيّد كل طلب في سجل خاص بتاريخ الاستلام.

	4
	تجتمع لجنة الإبداع والريادة والابتكار خلال أسبوعين من إغلاق باب التقديم لمراجعة الطلبات وتقييمها وفق معايير الجدوى والابتكار والتطبيق.

	5
	تُخطَر الفرق المقبولة كتابياً بقرار اللجنة وتُكلَّف بتقديم خطة عمل تفصيلية خلال أسبوعين وفق النموذج المعتمد.

	6
	تدرس اللجنة خطط العمل التفصيلية وتحدد مبلغ الدعم المادي المقترح لكل مشروع ومدة الاحتضان وفق الأسس المعتمدة.

	7
	تُوقَّع اتفاقية الاحتضان بين المركز وأعضاء فريق المشروع متضمنةً شروط الملكية الفكرية وآليات الدعم والمتابعة.

	8
	تُحوَّل الميزانية المخصصة لكل مشروع مقبول إلى وحدة الشؤون المالية لإتمام إجراءات الصرف وفق التعليمات المالية للجامعة أو وفق أسس صرف تقر لهذه الغاية.

	9
	تتابع شعبة الحاضنات والشركات الناشئة تقدم المشاريع المحتضنة بشكل ربع سنوي وتُعدّ تقارير مرحلية تُرفع إلى مدير المركز.

	10
	تُبلَّغ الفرق غير المقبولة كتابياً بقرار اللجنة مع توضيح أسباب الرفض ودعوتها للتقديم مجدداً بعد تطوير الفكرة.




